АЛГОРИТМ  ДЕЙСТВИЙ  РУКОВОДИТЕЛЯ  ТУРИСТСКОГО ПОХОДА 

	№ п/п
	Срок (время осуществления)
	Перечень действий
	Документы

	1
	Не менее чем за 14 дней до начала похода
	Подготовка докладной директору о проведении туристского похода
	· Приказ по ДДЮТЭ о проведении похода

· Командировочные удостоверения руководителей похода

	2
	Не менее чем за 14 дней до начала похода
	Оформление и регистрация в журнале учета МКК ДДЮТЭ маршрутного листа. Подготовка картографического материала
	· Маршрутный лист с печатью МКК с приложением картографического материала
· Запись в регистрационном журнале МКК

	3
	Не менее чем за 10-12 дней до начала похода
	Согласование координатором ЛОК сметы похода.
Оформление счетов и договоров на продукты питания, хозяйственные товары, транспорт, туристское снаряжение и медицинские препараты для походной аптечки
	· Счета и договора и т.д. на продукты питания, хозтовары, снаряжение, транспортные услуги и медикаменты

	4
	Не менее чем за 8-10 дней до начала похода
	Собрание участников и родителей. Выступление на собрании с информацией о сроках и маршруте путешествия, личном снаряжении, личной гигиене и безопасности участников. Страхование участников от несчастного случая. Ответы на вопросы участников и родителей
	· Заполненные заявления родителей на поход;

· Списки участников с приложением медицинских документов;

· Оплаченные квитанции родительского взноса с приложением документов на льготы

	5
	Не менее чем за 6-8 дней до начала похода
	Подготовка группового и личного специального снаряжения для осуществления похода. Получение недостающего оборудования на складе ДДЮТЭ. Корректировка программы похода в соответствии с возрастом и квалификацией участников.
Подготовка уведомления в РПН о совершении похода
	· Заявка и расписка в обязательстве на получение  группового и личного снаряжения для похода на складе ДДЮТЭ у зам. дир. по АХЧ

· План общественно-полезной,исследовательской и досуговой деятельности в походе

· Отметка ответственного лица из РПН  в уведомлении

	6
	За 3 дня до начала похода
	Получение товаров по оплаченным счетам. Упаковка группового снаряжения, продуктов длительного хранения.
	· Рабочее меню-раскладка для дежурных (в поход)

	7
	За 2-3 дня до начала похода
	Прохождение руководителями инструктажей по охране труда, обеспечению безопасности. Подготовка инструктажей для участников похода

· 
	· Запись в журнале инструктажей сотрудников ДДЮТЭ

	8
	За 2-3 дня до начала похода
	Собрание участников похода: проверка готовности участников, инструктажи по ТБ и соблюдению СанПин
	· Протокол инструктажа участников похода

	9
	За 1-2 дня до начала похода
	Регистрация туристской группы в краевой МЧС. 

Оформление записей в регистрационном журнале выхода/возвращения туристских групп на вахте ДДЮТЭ с указанием даты, места и времени выезда, возвращения группы, контрольного звонка в ДДЮТЭ (для информирования родителей)
	· Регистрационный номер группы в журнале МЧС
· Запись в регистрационном журнале на круглосуточной вахте ДДЮТЭ



	10
	Во время похода
	Проведение похода:
выполнение спортивно-туристской программы похода (прохождение маршрута); реализация тематической программы путешествия (краеведение, исследовательская деятельность, досуг, оздоровление и т.д.); соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и мероприятий, контроль за состоянием здоровья участников
	· Отметки в маршрутном листе и командировочных удостоверениях
· Фотоматериалы

· Материалы исследований, походные дневники

	11
	За 1 день до возвращения из похода или в день возвращения не менее чем за 2 часа до приезда
	Контрольный звонок о состоянии группы, времени возвращения с маршрута (для информирования родителей)
	· Фиксация звонка в журнале круглосуточной вахты ДДЮТЭ

	12
	Не позднее 3-х дней после возвращения из похода
	После похода:

Оформление финансового отчета:

ведомости на выдачу командировочных, ведомости на выдачу денег на питание детям в дороге, авансовых отчетов о расходе суточных, актов выполненных работ по транспортным расходам, актов списания использованных хозяйственных товаров, продуктов, медикаментов
	· Финансовый отчет руководителя в бухгалтерии 

	13
	Не позднее 3-х дней после возвращения из похода
	Ремонт и сдача снаряжения на склад
	· Подпись в обязательстве по возврату снаряжения у зам. дир. по АХЧ


